
Juanacatlán
cobierno Municipal

DEPENDENCIA: Hacienda Munic¡pal
de Juanacatlán,.Jal

OFICIO: HM)1r25/2022
ASUNTO: Reporte trimestral.

PRESENTE:

Por medio del presente re envío un cordiar sarudo, ocasión que aprovecho para dar ra
información requerida por parte del departamento de transparencia indicando el reporte trimestral
de actividades, anexando er objetivo y de ro que se encarga er departamento, ras act¡vidades que
ha realizado el área de teso¡ería en el tr¡mestre de Abril _ Junio del año 2022.

La Hacienda Municipar se encarga ¡nstrumentar y operar ras poríticas, normas, s¡stemas y
procedimientos de control necesarios para sobre guardar los recursos financieros del municipio,
promoviendo la eficiencia y eficacia der contror de gestión, atend¡endo con oportunidad y
competenc¡a las sol¡citudes,

MONICA YAZMIN MURGUIA URIBE
DIRECTORA OE TRANSPARENCIA

Obietivo: El obietivo princi pa I del área es admi nistrar los recu rsos mon rios de formaeta
efici nte ra ar cum imiento a los co rom real ndo la tom srem re t¡em o.
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Actividades realizadas:
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Ordenes de pago de todos los gastos.
Revisión de exped¡ente completo de pagos.
Pegado de nominas para armado de cuenta pública.
Conc¡liac¡ones bancarias.
Captura.

Armado de la cuenta pública (copias, foliar, sellar y escanear).
Respuesta a ofic¡os rec¡bidos de todas las áreas.
Entrega de of¡cios a distintos destinos (pormenores, cuenta pública, renovación de
cuentas).
Depos¡to bancar¡o diario de la recaudación.
Cobro en caja.
Captura y armado de la cuenta pública de los ingresos.
Dispersión de nómina.
Pagos de todos los gastos.
Resolución de dudas y/o inconven¡entes.
Entrega de sistema de alertas meses Dic¡embre.
Entrega de aud¡tor¡a.

sin otro particular por er momento me despido de usted, quedando a sus órdenes para
cualquier duda o aclaración al respecto.
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ROSA VIRIDIANA MENDOZA CARRILTO

ENCARGADA DE LA HACIENDA MUNICIPAT
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